Indikativny zoznam odporucanych priloh k Ziadosti o certifikaciu vzdelavacej institucie
(sebahodnotiaca sprava)

Vzhladom na mnoZiace sa pripomienky k Ziadostiam o certifikdciu a v snahe o zefektivnenie procesu
hodnotenia Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mlddeze SR vydava indikativny zoznam
odporucanych priloh k Ziadosti o certifikaciu vzdeldvacej institucie (VI).

V nadvaznosti na Struktdru sebahodnotiacej spravy Vdm odporiucéame v oblastiach sebahodnotiacej
spravy predlozit:
1. Vzdelavaci proces

- Ponuka a opis vzdeldvacieho programu v Strukture podla Standardov bod 1.1 (formou
odkazu na webové sidlo, pripadne formou priloZenej prilohy ak vzdeldvacia institucia
vzdeldvacie aktivity eSte nerealizovala),

- Dokumentdcia k vzdeldvacim priestorom (doklad od RUVZ alebo fotodokumentacia
priestorov a vybavenia alebo screenshot e-learningového prostredia, prip. kombinacia
tychto dokumentov).

2. Persondlne zabezpecenie vzdelavacej ¢innosti

- Zoznam lektorov, ktorym VI potvrdi aktudlnu aplikdciu poziadaviek na lektorov (ak
vzdeldvacia institlcia eSte nerealizovala vzdeldvacie aktivity, je mozné prilozit nahlad na
kvalifikaciu navrhovaného lektora napr. formou certifikatu, alebo Zivotopisu)

3. Pristup k ucastnikovi vzdelavania

- Formular spéitnej vizby pre Ucastnikov programov,

- 2verejnené pravidld a postupy prijimacieho procesu (formou odkazu na webové sidlo) a
procesu uznavania predchadzajuceho vzdelania (ak relevantné),

- Obchodné podmienky resp. reklamacny poriadok, spracovanie/ochranu osobnych udajov
(formou odkazu na webové sidlo).

4. Vonkajsie vztahy vzdelavacej institucie a jej €lenstvo v stavovskych organizaciach alebo v
profesijnych organizaciach

- Odkaz na webové sidlo institucie, kde su tieto informdcie zverejnené (v pripade vyuZivania
odkaz na socidlne siete).

5. Riadenie vzdelavacej institticie a zabezpecovanie kvality vzdelavacej institticie
- Dokument, ktorym vzdeldvacia institucia riadi kvalitu (napr. formou smernice kvality, ktora

......

relevantné pre vzdeldvaciu instituciu).

Poznamka:

- Aj nadalej plati, ze ak Ziadatel uvedie skuto¢nost, ktori moze podporit dékazom (a tento
nie je v zozname uvedeny) je Ziaduce ho priloZit.

- Vzdeldvacia institucia prihliada pri predkladani priloh aj na kontext oblasti, v ktorej posobi
(ak napr. v oblasti, v ktorej vzdeldva, dostava potvrdenie na realizaciu ¢innosti z iného
rezortu, predloZi aj tento doklad).

- Standardy zabezpecovania kvality vzdeldvacich institucii v oblasti vzdelavania dospelych su
k dispozicii tu: https://isvd.iedu.sk/KnowledgeBase/QualityStandards

- Pred podanim Ziadosti Ziadame overit funkénost webového sidla a konkrétnych odkazov
na webové lokality uvadzané v Ziadosti.

Postup, ako prilohy do systému vloZit:
- Vzdelavacia institicia méze do jedného pola vlozit iba jednu prilohu typu PDF alebo ZIP
v maximalnej velkosti 30 MB.
- Odporuéame preto dokumenty vlozit do jedného ZIP suboru aje mozné ho nahrat
v fubovolnom poli Ziadosti.




